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Nr. 1034/02.09.2024

Regulament de Ordine Interioard An scolar 2024 - 2025

Regulamentul de ordine interioarda fost conceput pe baza Lege Invitamantului
preuniversitar nr. 198/2023. cu modificarile si completarile ulterioare. a Ordinului nr.
5705/1.08.2024 privind Statutul Elevului, a Contractului colectiv de muncé din 1199/2023 din
2023.07.26, Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, a OME nr.
5154/2021 Metodologia cadru de organizare si functionare a Consiliului de Administratie, a
Legii 53/2003, actualizata prin OUG 36/2021 si OUG 117/2021. Ordinului ministrului
educatiei nr. 3.694/01.02.2024 privind structura anului scolar 2024-2025 pe baza propunerilor
primite de la cadre didactice, parinti si elevi.
Scopul sau este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitailor din
Invatamantul Preuniversitar cu prevederi specifice ale Scolii Gimnaziale Bucovit.
Prevederile actualului Regulament de ordine interioara vor fi completate i imbunitatite
periodic de citre Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi,
parinti sau la aparifia unor noi acte normative.
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I1.1.2 Sanctiuni

DISPOZITII FINALE

CAPITOLUL I. PROBLEME GENERALE
I.1 DISPOZITII GENERALE
Scoala Gimnaziald Bucovat isi desfisoara activitatea in conformitate cu legislatia n vigoare,
cu normele stabilite de cdtre Ministerul Educatiei, Inspectoratul Scolar Judetean Dolj, aplicand
in acelasi timp prevederile Contractului colectiv de munca.
Regulile de disciplina stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru toti angajafii, pe
intreaga duratd a anului de invatamant, acestia trebuind sa actioneze pentru aplicarea lor
intocmai.
Elevii sunt obligati sd respecte prevederile Regulamentului de Ordine Interioard. Périntii sunt
solicitati sa sprijine si sd ajute scoala, sa prezinte propuneri in vederea cresterii calitatii muncii,
a ordinii si a disciplinei in scoal si in afara ei, pentru realizarea obiectivelor invatamantului.
1.2 ORGANIZAREA ACTIVITATII IN UNITATEA SCOLARA
Programul de lucru in cadrul scolii este urmatorul:

o Grupele de invatamant prescolar, program normal intre orele 8:00-13:00

o Grupele de invatamant prescolar, program prelungit intre orele 8:00-18:00

o Clasa pregétitoare intre orele 8:00-12:00

o Clasele I-1V intre orele 8:00-13:00

o Clasele V-VIII intre orele 8:00 — 14:00
La clasele din invatdmantul primar ora de curs este de 50 de minute, iar in ultimele cinci minute
se organizeazd activitati de tip recreativ. La clasa pregatitoare si la clasa I. activitdtile de
predare-invitare-evaluare acoperd 30—35 de minute, restul de timp fiind destinat activitatilor
liber-alese, recreative. Pauza este de 10 minute.
Clasele V- VIII intre orele 8:00-14:00/15:00, ora este de 50 de minute cu pauzad de 10 minute.
Orele de consultatii si remediere acordate elevilor si/sau parintilor se vor destasura pe baza
unui program stabilit si aprobat de conducerea scolii.
Program de lucru:
Secretariat: 8.00-14.00, de luni pana vineri (program cu publicul); 8.00-16.00 de luni pani
vineri (program general).
Programul personalului nedidatic (muncitori de intretinere, ingrijire, fochisti, sofer) se vor
stabili in raport cu cerintele specifice ale scolii, pe durata intregii sdptdmani.
Obligatii ale angajatilor scolii
Fiecare cadru didactic, personalul auxiliar si nedidactic sunt obligafi si-gi cunoasca atributiile
ce le revin ca angajati in invatamant, pe linia muncii, ordinii i disciplinei.
Conducerea scolii va aduce la cunostintd, ori de cate ori este nevoie, schimbdri ale normarilor
si masuri stabilite de Consiliul de administrafie sau forurile superioare.
Periodic se vor afisa in cancelaria scolii, principalele documente care directioneaza activitatile
in perioada urmitoare, cadrele didactice avand astfel posibilitatea, in permanenta, s
urmireascd modul de organizare a activitafii si participarea lor la aceasta. Tot In cancelarie se
va afisa graficul serviciului pe scoala al cadrelor didactice.
Cadrele didacticde sunt obligate sa respecte orarul, intrind in clasd imediat ce a sunat.
Prezenta la serviciu a personalului este obligatorie, nu se admit intarzieri, absente nemotivate
sau nerealiziri ale orelor prevdzute in programul zilnic. Pentru eventualele invoiri, este
obligatorie aprobarea scrisd a conducerii gcolii, cu obligativitatea celui Invoit de a asigura
suplinirea orelor.
In cazul in care unele cadre didactice realizeazi activititi la alte ore decat cele previzute in orar
(lectii, ore de dirigentie, aplicatii practice etc.), este necesara aprobarea conducerii gcolii.




COMUNA BUCOVAT: JUDETUL DOLIJ
2 Cod postal: 207125: Cod fiscal: 15057420
el Tel fax: 0251361679
s e-mail: scoalabucovatdolji vahoo.com
www.scoalabucovat.ro

) SCOALA GIMNAZIALA BUCOVAT

In cazuri cu totul deosebite, orice absentd de la ore va fi anuntata la secretariatul scolii, pentru
ca directorul si poata asigura inlocuitorul necesar, astfel incat clasele si nu ramana
nesupravegheate.
Fiecare membru al colectivului este obligat sd contribuie prin eforturile, atitudinea si
comportamentul sdu la asigurarea unui climat corespunzator muncii din scoala noastri, la
ridicarea continud a prestigiului §i autoritatii ei in fata elevilor, parintilor, a comunititii locale.
Se interzice lovirea elevilor, folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte la adresa lor, amenintiri,
persecutii de orice fel, rizbunari, indiferent de motivele ce se pot invoca.
1.3 MASURI DE SECURITATE iN SCOALA
Este interzisd pardsirea incintei unitatii scolare in pauze (pericol de accidente rutiere si
intarzieri la ore). In cazul unor situatii speciale, pentru a putea parasi incinta scolii, in timpul
programului scolar, elevii se vor prezenta la invatitorul/profesorul diriginte, profesorul de
serviciu sau la directorul scolii.
Se interzice folosirea barelor de protectie de la scari ca mijloc de deplasare.
Se interzice introducerea si folosirea in incinta scolii a armelor albe, a materialelor explozive,
a spray-uri lacrimogene-paralizante, a materialelor pirotehnice, a altor obiecte si substante care
pot pune In pericol siguranta si securitatea elevilor si a cadrelor didactice.
Este interzis elevilor si lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale
explozibile in perimetrul unitatii de invagamant.
Cadrele didactice de serviciu va avea grija ca usile de la intrare s3 fie inchise in timpul orelor
s1 nu va permite intrarea in scoald a persoanelor striine, decét cu acordul conducerii; va tine
evidenta elevilor intarziati la program.
Persoanele striine care solicita accesul in scoald pentru rezolvarea anumitor probleme vor
putea intra dupd ce vor fi legitimate de cétre femeia de serviciu. Accesul acestora este permis
la secretariatul scolii, la directiune sau la cancelarie. Nu este permis accesul parintilor in scoala,
in sdlile de clasd, in sala de sport sau pe coridoare.
in orice situatie de urgenta aparuta in scoald, cadrele didactice vor anunfa conducerea scolii,
care va lua masurile cuvenite.
Incalcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform ROFUIP, ROF si ROI.
1.4 PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
Scoala Gimnaziald Bucoviat prelucreaza datele cu caracter personal ale salariatilor si
prescolarilor/elevilor in urmatoarele scopuri prevazute de dispozitii legale si/sau necesare
pentru respectarea dispozitiilor legale:

« respectarea clauzelor contractului de muncd, a obligatiilelor stabilite prin lege;

« gestionarea, planificarea $i organizarea activitatii din scoala;

e asigurarea egalititii si diversitatii;

e asigurarea sanatatii si securitatii pentru personalul scolii si pentru elevi;

o evaluarea elevilor, situatii statistice, mobilitate, valorificarea drepturilor de asistenta

sociald si recompense evaluarea capacitdtii de munca a personalului scolii;

« valorificarea drepturilor de asistenta sociala a personalului scolii;

e exercitarea drepturilor legate de ocuparea unui loc de munca;

¢ organizarea incetarii raporturilor de munca.
Regulile privind protectia datelor cu caracter personal furnizate in alte scopuri decat cele
mentionate, inclusiv in scop de marketing, sunt cele mentionate in documentele si operatiunile
care conservd dovada consimtdméntului personalului scolii, parintilor elevilor pentru
prelucrare.
Personalul scolii/parintii elevilor care solicitd acordarea facilitatilor care decurg din calitatea
de salariat/elev al scolii i exprima consimtdmantul pentru prelucrarea datelor lor personale in
scopul acordarii facilitatilor respective.
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Tot personalul scolii/toti parintii elevilor au obligatia de a se adresa conducerii scolii sau
responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal pentru a obtine informatii si clarificiri
in legaturd cu protectia datelor cu caracter personal.
Personalul gcolii care prelucreaza date cu caracter personal are obligatia sd nu intreprinda nimic
de naturd sa aduca atingere protectiei necesare a datelor cu caracter personal ale angajatilor si
ale elevilor si/sau colaboratorilor scolii. Prelucrarea datelor cu caracter personal de care iau
cunostiinta cu ocazia indeplinirii atributiilor de serviciu in afara regulilor interne cu privire la
utilizarea acestor date este interzisa.
Utilizarea datelor cu caracter personal se referd, dar nu exclusiv, la orice operatiune sau set de
operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter
personal, cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea,
organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod,
alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea.
Avand in vedere importanta speciald pe care Scoala Gimnaziala Bucovit o acorda protectiei
datelor cu caracter personal, incilcarea a obligatiei de respectare a regulilor privind protectia
datelor constituie o abatere disciplinara grava, care poate atrage cea mai asprd sanctiune
disciplinara inca de la prima abatere de acest fel.
I.5S SECURITATEA IN MEDIUL EDUCATIONAL VIRTUAL
Securitatea In mediul educational virtual se realizeaza conform directivelor UE privind
securitatea ciberneticd, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. In organizarea si
desfésurarea activitatilor in mediul virtual se asigura respectarea cerintelor privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679.
Masurile de securitate, ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate in
mediul educational virtual, i de protectie a sanatatii elevilor/pregcolarilor in perioada utilizarii
echipamentelor digitale se stabilesc pentru desfasurarea activitatilor educationale.
Prelucrarea, de cétre unitatea de Invatamant, a datelor cu caracter personal ale participantilor
la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeaza in vederea
indeplinirii obligatiei legale care revine unitatii de invatamant de asigurare a dreptului la
invatatura, prin garantarea accesului si a desfasurarii efective a procesului educational in cazul
in care procesul educational nu se poate derula fad in fata, conform prevederilor legale in
vigoare.
Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor legate
de prelucrarea datelor cu caracter personal prevazute la art. 5 din Regulamentul (UE) 2016/679
sunt:
a. numele si prenumele prescolarilor/elevilor, numele si prenumele cadrelor didactice care
utilizeaza aplicatia/platforma educationala informatica;
b. imaginea, vocea participantilor, dupa caz;
c. mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;
d. rezultatele evaluarii;
e. datele de conectare la aplicatia/platforma educationala utilizatd pentru participare la
cursurile online: nume de utilizator si parola de acces.
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Ca masurd de protectic a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitdtilor
desfasurate online.
Unitatea de invitimant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia de a
institui o serie de masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu
caracter personal care si vizeze:
a. securitatea in mediul online;
b. asigurarea confidentialitatii datelor;
¢. preintdmpinarea riscului pierderii de date;
d. impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;
e. interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.
Conducerea unitatii de invatimant ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor prevazute la
art. 13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unitifii de
invi{imant si, dupi caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele
cu caracter personal, precum si temeiul juridic al prelucrdrii, destinatarii sau categoriile de
destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter
personal, drepturile persoanelor vizate.
Prin masurile dispuse, unitatea de invafimént trebuie sa faca dovada pastrérii in conditii de
sigurantd a datelor cu caracter personal, agsa cum au fost definite la art. 4 alin. (4).
Participantii la activitatile de invatare desfagurate prin intermediul tehnologiei si al internetului
au urmatoarele obligatii:
a. raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;
b. de a utiliza aplicatia/platforma educationald informaticd doar in conformitate cu
prevederile
legale;
¢. de anu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in
alt mod care excede scopului prelucrérii acestor date.
Datele cu caracter personal sunt prelucrate exclusiv in scopul derularii activitétii
didactice.
Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuata de catre unitatea de invitdmant in afara
scopului vizat, previzut la alin. (1), constituie o incalcare a prevederilor legale.

CAPITOLUL II DISPOZITII INTERNE DE DESFASURARE A ACTIVITATII
IL.1. ELEVI
II.1.1 Frecventa elevilor

o Frecventa elevilor la curs este obligatorie.

o Absentele elevilor se vor consemna obligatoriu de cadrul didactic in catalog la fiecare
ora. In limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fird a depasi 20% din numarul orelor
alocate unei discipline, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale
parintelui sau reprezentantului legal al elevului, adresate
invatatorului/institutorului/profesorului  pentru  invatimantul primar/profesorului
diriginte al clasei, avizate in prealabil de motivare de cdtre directorul unitdfii de
invatamant.. Recuperarea materiei pierdute revine elevului.

« Nu este permisa invoirea elevilor de la ore, cu excepiia cazurilor de participare la
diverse activitifi cu specific scolar (olimpiade, concursuri, festivaluri etc). in aceste
situatii, invoirea se face de cétre conducerea scolii, la solicitarea cadrului didactic care
indruma elevii respectivi.
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in cazul imbolnavirilor si absentarii a 3 zile de la orele de curs prescolarul/elevul este
obligat sa prezinte aviz epidemiologic la reluarea activitatii. Adeverintele se pastreaza
pe tot parcursul anului scolar de educatoare/invatator/diriginte.

I1.1.2 Tinuta elevilor

in scoala, este interzisa purtarea unor articole vestimentare indecente si a accesoriilor
care nu se preteazd mediului scolar (cu mesaje vulgare, care incitd la urd, bijuterii
extravagante, din metale nobile si/sau pietre pretioase). Intrd in obligatia
elevilor/parintilor/tutorilor legali de a se prezenta la scoala si la toate activitatile
organizate de aceasta (si de a asigura copiilor/elevilor) intr-o tinutd vestimentara
decenta si adecvata in conformitate cu legislatia in vigoare si cu regulamentele si
hotardrile unitatii de invatamant (echipament sportiv la orele de educatie fizicd, halat la
orele de laborator de chimie/fizica/biologie si orice alt gen de tinutd specificatd inaintea
activitatilor scolare si extrascolare care implica un anumit tip de vestimentatie);

in cazul bijuteriilor din metale nobile si/sau cu pietre pretioase daca acestea sunt purtate
de copii/elevi in timpul activitatilor scolare (si extrascolare organizate de scoald)
parintii/tutorii legali isi asuma responsabilitatea pierderii, deteriorarii acestora
Profesorul/ invatatorul care in timpul orelor constatd la un elev/ la mai multi elevi o
tinutd neconforma cu prevederile actualului regulament va informa dirigintele care va
instiinta familia elevului si va lua masurile disciplinare ce se impun.

I1.1.3 Obligatiile elevilor
11.1.3.1 Obligatiile elevilor in scoald

Elevii trebuie sa aiba un comportament civilizat, dovedind prin aceasta respect pentru
numele scolii in care Invata.

Elevii nu au voie sd aducad jigniri i si manifeste agresivitate in limbaj si in
comportament sau atitudini ostentative §i provocatoare fatd de colegi si fatda de
personalul din Invatamant.

Este interzis oricarui elev sd aduci in clasa sau in scoala persoane stréine, sa fie asteptat
de alte persoane in scoald sau in curtea scolii.

Nu se aduc la scoala alimente cu care lasd urme sau sunt greu de curdtat: seminte, nuci,
alune, castane etc. Gustarea se serveste numai in timpul pauzelor, iar hartiile si
ambalajele resturilor de méncare se arunci la cos. Nu se intrd cu pachetele de mancare
in grupurile sanitare.

Se vor respecta indicatiile personalului de serviciu in cazul servirii mesei in cadrul
Programului National ,,Masa sanitoasa”

Se interzic cu desavarsire: fumatul, consumul de bauturi alcoolice si de droguri si a
alttor substante prevazute in ROFUIP si ROF.

Elevii nu au voie sa aduci si sa difuzeze in scoald materiale care prin continutul lor
cultiva violenta si intoleranta;

Se interzice introducerea in scoald a materialelor vizuale-auditive cu caracter obscen si
imoral precum si a cartilor de joc.

Se interzice cu desdvarsire pardsirea curtii scolii in timpul pauzelor.

Imediat dupd pauza, fiecare elev intrd in clasa, isi ocupa locul in banca si isi pregateste
cele necesare pentru lectie in liniste.

Elevii nu au voie si alerge pe holurile scolii.

Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sd-1 prezinte invatatorului/
profesorului, pentru consemnarea notelor.

Elevii trebuie sa utilizeze cu grija manualele scolare primite gratuit si sa le restituie in
stare bund la sfarsitul anului scolar. In cazul distrugerii sau deteriorarii manualelor
scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar
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nou, corespunzitor disciplinei, anului de studiu si tipului de manual deteriorat. In caz
contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective. Elevii nu pot fi
sanctionati cu scaderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor
scolare. In cazul elevilor minori, fira capacitate de exercitiu, obligatia inlocuirii
manualului deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei. anului de studiu
si tipului de manual deteriorat, sau a achitarii contravalorii manualului respectiv revine
parintilor/reprezentantilor legali ai acestora

Elevii scutiti medical nu sunt obligati sa vina in echipament sportiv la orele de educatie
fizica si sport, dar trebuie s aiba inciltaminte adecvata pentru salile de sport. Absentele
la aceste ore se consemneazi in catalog. Pentru integrarea in colectiv a beneficiarilor
primari scutiti medical, in timpul orei de educatie fizica si sport, cadrul didactic le poate
atribui sarcini organizatorice care vor avea in vedere recomanddrile medicale, de
exemplu: arbitraj, cronometrare, masurare, inregistrarea unor elemente tehnice, tinerea
scorului etc.

Elevii care nu participd la orele de religie vor desfasura alte activitagi (lectura, desen,
etc) supravegheati de invatitorul/profesorul clasei. Dacd orele de religie sunt la
inceputul/sfargitul programului, elevii vor veni/pleca la/de la gcoald cu o ora mai
tarziu/devreme fata de programul zilei numai la solicitarea scrisa a parintelui.

Este interzisa folosirea de catre elevi a toaletelor destinate profesorilor.

Este interzis jocul cu mingea in scoald in afara orelor de educatie fizicd sub
supravegherea profesorului.

Se interzice elevilor sd intre sau sd ramana in scoald atunci cand nu au activitati
organizate de cadrele didactice.

Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de
invatamant sunt obligati sa suporte, in conformitate cu prevederile art. 1.357 - 1.374
din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, toate cheltuielile ocazionate de lucrarile necesare reparatiilor sau, dupa caz,
sa restituie bunurile ori sa suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor
deteriorate sau sustrase. In cazul elevilor minori, fard capacitate de exercitiu, obligatia
restituirii bunurilor sau a suportarii tuturor cheltuielilor pentru inlocuirea bunurilor
deteriorate sau sustrase revine parintilor/reprezentantilor legali ai acestora. In cazul in
care vinovatul nu se cunoaste, raspunderea materiala este colectiva (a claseti).

Se interzice parasirea gcolii in timpul orelor de curs. Dacé, in cazuri exceptionale
(boala, participarea la o competitie organizatd de scoald), elevul trebuie si pérdseasca
scoala, el este obligat s solicite permisiunea profesorului/ a invatatorului care preda la
ora respectivd, care il poate invoi pe propria raspundere, dar va consemna absenta in
catalog. Profesorul-diriginte/ invatitorul va motiva absenta numai dupa ce va lua
legétura cu familia elevului.

In situatii exceptionale (de intarziere sau de lipsa a profesorului de la ord), elevii riman
in clasd sub conducerea sefului clasei si desfasoard, in perfectd ordine si liniste,
activitati de munca independentd. pentru a nu deranja celelalte clase. Dacd aceasta se
intimpli la ultima ora din programul scolar, elevii vor putea pleca acasd numai dupi ce
au primit invoire de la conducerea scolii.

Daca o clasa paraseste scoala inaintea terminarii programului fard aprobarea conducerii
scolii, toti elevii clasei primesc absentd nemotivata la ora la care au lipsit. Se informeaza
dirigintele printr-un raport scris intocmit de profesorul de la a cérui ord a plecat intreaga
clasa.

Este interzis elevilor si distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev,
foi matricole; sd deterioreze bunuri din patrimoniul scolii.
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I1.1.3.2 Obligatiile elevilor in timpul orelor

La intrarea in clasd a unui invatitor/ a unui profesor, a directorului scolii, a oricarei
persoane striine, vor saluta

Imediat ce s-a sunat de intrare, elevul va pune pe banca rechizitele, cartea, caietele
necesare pentru ora respectiva si carnetul de elev.

Se interzice utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al
concursurilor; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor
mobile in timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic in situatia folosirii
lor in procesul educativ sau in situatii de urgentd. Pe durata orelor de curs telefoanele
mobile se pastreaza Intr-un loc special amenajat din sala de clasa, setate astfel incét sa
nu deranjeze procesul instructiv-educativ.

Este interzisa fotografierea sau filmarea in incinta scolii, inregistrarea audio sau video
in timpul programului scolar (in ore sau in pauze) fara acordul conducerii unitatii de
invatamant.

Toti elevii clasei ascultd cu atentie raspunsurile colegilor §i nu intervin decat cu
permisiunea profesorului/ a invatitorului.

Pentru frauda constatatd la evaluarile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul
examenelor/concursurilor organizate la nivelul unitagii de invatamént, conform
ROFUIP, se acorda nota 1 sau, dupa caz, calificativul insuficient

in timpul lectiilor, elevii trebuie si asculte cu atentie explicatiile profesorului/ale
invatitorului, si ia notite si sd nu aiba preocupdri sau manifestéri de naturd sa perturbe
buna desfasurare a lectiei.

In cazul elevilor care in timpul orei de curs manifestd comportamente care aduc
prejudicii activitatii de predare-invatare-evaluare, cadrul didactic poate decide ca
acestia si desfisoare activitate in scoald, in timpul orei respective, sub supravegherea
obligatorie a unui cadru didactic sau a unui cadru didactic auxiliar, intr-un spatiu
supravegheat video din unitatea de invatamant stabilit pentru desfasurarea, de regula. a
unor activitti de tipul lectura suplimentara, completarea de fise de lucru etc. In acest
caz, parintele/reprezentantul legal al elevului va fi informat in scris/prin mijloace de
comunicare electronica. Prin exceptie. elevii cu cerinte educationale speciale sunt
preluati pentru a desfasura activitate cu personal specializat.

Se interzice cu desavarsire mestecatul gumei in timpul orelor.

Nu se arunci niciun fel de obiect pe geamuri, nu se lasd murdérie in béanci, nu se arunca
apa folosita la ora de desen prin clasa.

Se interzice tuturor elevilor s3 se apropie, sd manipuleze sau sd foloseasca instalatiile
electrice, aparate §i materiale de laborator, instalatii de apd, aparaturd sportiva, in
absenta cadrelor didactice. Fiecare elev va semna ca a luat la cunostinta regulile de
securitate in sala de clasé/laborator

I1.1.3.3 Obligatiile elevilor in timpul pauzelor

Pe coridoare nu se aleargi, nu se tipa si nu se fluiera, nu se arunca resturi de méncare
sau de hartii.

Elevul este obligat sa pastreze curdfenia clasei, a curtii, a coridoarelor, a grupurilor
sanitare.

Este interzis si se scrie pe banci, pe usi, pe mobilierul scolii.

Se interzice introducerea zipezii in localul scolii, aruncarea cu bulgari.

Este interzisd folosirea in joacd a obiectelor care pot cauza accidente sau a tipurilor de
jocuri care pot fi periculoase.

1.1.4 Responsabilitﬁti
I1.1.4.1 Elevii de serviciu in clasa
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1. Zilnic, elevii efectueaza serviciul pe clasd, in baza unui grafic intocmit de profesorul
diriginte.

2. Elevii de serviciu pe clasa se prezintd in ziua serviciului cu 10 minute mai devreme
pentru a verifica starea clasei si a face eventualele retusuri; raman la sfarsitul cursurilor
pana la plecarea ultimului coleg din sala, verifica starea clasei si o predau personalului
de ingrijire.

3. Elevii de serviciu urmdresc prezena elevilor pe intreaga durata a cursurilor i comunica
profesorilor, la inceputul fiecarei ore, lista elevilor absenti.

4. Vegheazi la pastrarea curdieniei in clasd, atrag atentia elevilor sa nu arunce masca de

protectie, hartii, guma de mestecat sau resturi alimentare pe pardoseala si sa foloseasca

pentru acestea cosul de gunoi.

Aerisesc clasa pe durata pauzelor.

Verificd impreund cu responsabilul clasei dacad usa clasei a fost incuiatd atunci cand

elevii se deplaseaza in laboratoare, cabinete sau la sala de sport. De asemenea, verifica

daci s-a pastrat integritatea tuturor bunurilor si sesizeaza imediat invatatorul/dirigintele
sau conducerea scolii neregulile constatate.

11.1.4.2 Responsabilul clasei

Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplind la nivelul fiecdrei clase, pastrarea

integritdtii bunurilor din dotare si realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si diriginte.

profesor sau conducerea unitatii scolare, se instituie functia de sef al clasei.

Responsabilul clasei este numit de dirigintele clasei dintre elevii cu un comportament exemplar

si cu o situatie buna la invatatura, in urma consultdrii colectivului de elevi al clasei. In absenta

responsabilului clasei, dirigintele numeste operativ un inlocuitor al acestuia.
Atributiile responsabilului clasei sunt:
e Vegheaza asupra pastrarii ordinii in clasi pe durata pauzei sau in lipsa profesorului din
clasa;
e Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios fata de colegi,
deterioreazi bunurile din sala de clasi si aduce la cunostinta dirigintelui aceste abateri;
e Controleaza la inceputul programului zilnic starea bunurilor care aparfin clasei si
sesizeazi, profesorului de serviciu sau conducerii scolii neregulile constatate;
e Informeaza profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele,
propunerile, initiativele sau nemultumirile colectivului de elevi;
e (Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa;
I1.1.5 Recompense si sanctiuni
I1.1.5.1 Recompense acordate elevilor
Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea lor educationala scolara si extrascolard pot
primi urmatoarele recompense:
a) evidentiere 1n fata clasei si/sau in fata colegilor din unitatea de invatdmant sau in fata
consiliului profesoral;
b) comunicare verbald sau scrisd adresata parintilor/ reprezentantilor legali, cu
mentionarea rezultatelor deosebite pentru care elevul este evidentiat;
¢) burse de merit si de excelenta olimpica I si I1, dupa caz, sau alte recompense materiale
acordate de stat, de agenti economici, de sponsori, de parteneri sau de autoritati publice
locale sau judetene, conform prevederilor in vigoare;
d) premii. diplome, medalii;
e) recomandare pentru a beneficia, cu prioritate, de excursii sau tabere de profil din tarad
si din strdinatate;
f) premiul de onoare al unitatii de invatamant preuniversitar

11.1.5.2 Sanctiuni aplicabile elevilor

SN
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Elevii care savarsesc in mediul scolar abateri disciplinare, respectiv fapte prin care se incalca
dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare. vor fi sanctionati in functie de
gravitatea acestora conform prevederilor prezentului statut.

Pentru a fi sanctionati, elevii trebuie sa comita abaterile disciplinare in spatiul unitatii de
invatamant preuniversitar, in cadrul activitatilor scolare. sau. in cazul celor extrascolare
organizate de cadre didactice, in afara perimetrului unitatii de invatamant, sau in cadrul
activitatilor scolare sau extrascolare desfasurate in mediul online.

Elevii au dreptul la aparare, conform legii.

Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei, sunt:

a) observatie individuala;

b) mustrare scrisa:

¢) retragerea temporard sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza elevul;
d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant:

e) suspendarea elevului pe o durata limitata de timp. conform legii;

f) preavizul de exmatriculare;

g) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de
invatamant, conform legii;

h) exmatricularea cu drept de reinscriere In anul scolar urmator in alta unitate de invatamant,
conform legii:

Toate sanctiunile aplicate se comunicd individual, in scris, atat elevilor, cat si
parintilor/reprezentantilor legali. Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau
ulterior, dupa caz.

Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisa
in orice context.

Violenta fizicd, verbala sau/si sub orice altd formd, precum si agresiunea se sanctioneazd
conform dispozitiilor legale in vigoare.

Sanctiunile de tipul: mutarea disciplinari la o clasa paraleld din aceeasi unitate de Invatamant,
suspendarea elevului pe o duratd limitata de timp, conform legii, reavizul de exmatriculare.
exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmétor in aceeasi unitate de invatamant.
conform legii, exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in alta unitate de
invatamant, conform legii, nu se pot aplica in invatamantul primar.

Sanctiunile de tipul preavizul de exmatriculare, exmatricularea cu drept de reinscriere in anul
scolar urmdtor in aceeasi unitate de invatdmant, conform legii, exmatricularea cu drept de
reinscriere in anul scolar urmator in alta unitate de invatamant, conform legii, se pot aplica in
invatamantul obligatoriu numai in situatii foarte grave, cand prezenta elevului 1n scoald pune
in pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoald, afectand dreptul la educatie, respectiv
la munca.

Elevii care sunt sanctionati cu suspendarea elevului pe o durat limitatd de timp, conform legii,
preavizul de exmatriculare, exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in
aceeasi unitate de invatamant, conform legii, exmatricularea cu drept de reinscriere in anul
scolar urmator in altd unitate de invatamant, conform legii, beneficiazi de consiliere scolara,
interventie psihologicd si psihoterapie, precum si de activitati remediale.

Activitatile remediale se desfdsoara in timpul orarului scolar in care ar fi trebuit sa aiba loc
cursurile, conform metodologiei de organizare a programului ..Invitare remediala®.

In situatia in care elevii nu participa la activitatile de sprijin organizate la nivelul unitatii de
invatamant, profesorul diriginte informeaza, in scris, parintii/reprezentantii legali in acest sens.
In situatia in care elevii si/sau parintii/reprezentantii legali refuza in mod repetat participarea
la sedintele de consiliere scolara si/sau de interventie psihologica si psihoterapeutica si/sau alte
masuri de sprijin, directorul sesizeaza situatia reprezentantilor serviciilor publice de asistenta
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sociald/directiilor de asistentd sociald/directiilor generale de asistentd sociala si protectia
copilului (SPAS/DAS/DGASPC). Directorul are obligatia sa solicite serviciilor publice de
asistentd sociala raportul de vizita la domiciliu si/sau rezultatele anchetei sociale.

I1.2. PERSONALULUI DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI DE INTRETINERE
I1.2.1 Obligatii
Tot personalul este obligat sd respecte intocmai ordinea si disciplina, prevederile legale,
dispozitiile M.E., ale Inspectoratului Scolar si ale conducerii scolii.
Personalul angajat este obligat:
- s respecte atributiile prevazute in ROFUIP, ROF, ROI si Codul muncii
o i se prezinte la muncd punctual, sd respecte programul de lucru stabilit prin
obligatiile generale de serviciu.
o saindeplineasca cu responsabilitate atributiile prevazute in fisa postului.
Timpul de lucru pentru intregul personal se stabileste astfel:
o pentru personalul didactic, conform orarului si atribufiilor stabilite de
conducerea scolii;
o pentru ceilali angajati, in conformitate cu atribuiile speciale prezentate de
conducerea scolii la inceputul anului gcolar.
Personalul didactic semneaza in condica de prezenta aflata in cancelarie, iar personalul auxiliar
si personalul nedidactic in condica de prezenta aflata la secretariat.
Prezenta la activitate si respectarea programului de munci stabilit sunt obligatorii. invoirea de
la program se accepta pe baza cererii scrise i aprobata de conducerea scolii, iar intdrzierea sau
absenta de la program se va comunica din timp conducerii, pentru a lua masurile organizatorice
ce se impun. Concediile medicale se anuntd la secretariatul scolii in 24 ore de la obtinere;
certificatele medicale se depun la secretariatul scolii in timp de maximum 30 zile de la emitere,
dar astfel incat sd poata fi luate in calculul salariului din luna respectiva (se vor depune pana in
data de 5 a lunii urmatoare lunii pentru care au fost emise).
Pentru absente nemotivate la ore sau pentru actiuni care determind indepdrtarea elevilor de la
orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunii ROFUIP si Codului muncii.
Cadrelor didactice care nu-si desfisoara una sau mai multe ore din lipsa intregului colectiv de
elevi si nu au consemnat absentele in catalog pentru toti elevii absenti, li se va/ vor retine din
salariu ora/orele astfel neefectuate. In astfel de situatii, cadrele didactice au obligatia de a
raméne in scoald pe toatd durata programului lor.
Organizarea oricarui tip de manifestare colectiva cu caracter extragcolar care se va desfagura
prin implicarea de cadre didactice i elevi va fi adusa la cunostinta conducerii scolii cu cel pufin
7 zile inainte de desfdsurarea evenimentului pentru a obtine avizul. In caz contrar, toate
responsabilititile revin persoanelor care au organizat actiunea respectiva.
Personalul auxiliar va asigura realizarea la cel mai inalt nivel si operativ, lucrérile ce-1 apartin
in conformitate cu atributiile speciale stabilite prin fisa postului.
Personalul nedidactic va asigura curatenia, igiena si intrefinerea spatiilor scolare, a curtii si a
instalatiilor anexe, a imprejurimilor scolii.
Toate persoanele incadrate in muncd vor avea o comportare corectd in cadrul relatiilor de
serviciu, promovénd intrajutorarea cu toti membrii colectivului.
I1.2.1.1 Obligatii ale conducerii scolii
Prin conducerea scolii se infelege: directorul scolii i Consiliul de administratie.
Conducerea scolii raspunde in fata M.E. si a Inspectoratului $colar, a colectivului didactic, de
organizarea judicioasd a intregii activitati din institutie, de organizarea stiinfifica a procesului
de invitdmant, de modul cum sunt realizate planurile §i programele adoptate, de dezvoltarea
bazei didactico-materiale si intretinerea ei.
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Conducerea scolii este obligata:
- sa respecte atribuiile ce-i revin potrivit Regulamentului de Organizare si Functionare a
Invatamantului Preuniversitar;
* sa organizeze munca colectivului didactic si a personalului didactic
auxiliar si nedidactic, potrivit legislaiei in vigoare;
* sa stabileascd orarul, activitatile profesionale, cultural-artistice si
sportive extrascolare;
= activitatile extrascolare se stabilesc in Consiliul profesoral in
conformitate cu optiunile elevilor si ale parintilor si cu resursele de care
dispune scoala

e sd constituie §i sd urmdreasca activitatea comisiilor de lucru;

* saorganizeze, si indrume §i sa controleze intregul proces instructiv-educativ:

+ sarepartizeze judicios sarcinile permanente pe fiecare membru al colectivului, conform
cufisa postului;

» sd colaboreze in permanentd cu Asociatia parintilor, ceilalti factori implicati in
desfasurarea procesului de Invitimant;

* sdexamineze, sd ia in considerare observatiile, propunerile si sugestiile persoanelor

incadrate in unitate;

 sd asigure pastrarea si dezvoltarea bazei didactico-materiale a scolii;

* s urmdreascd, cu ajutorul colectivelor comisiilor metodice, parcurgerea integrald a
materiei cuprinse in programele scolare, organizarea si desfisurarea etapelor de
evaluare sumativa;

 sd asigure respectarea normelor igienico-sanitare, P.S.I., de circulatie rutier.

11.2.1.20bligatii ale personalului didactic de predare

Personalul didactic desféigoara o activitate complexd si de mare responsabilitate in vederea
realizirii sarcinilor ce-i revin in domeniul pregitirii si educarii multidimensionale a elevilor.
Cadrele didactice raspund in fata conducerii scolii si a forurilor superioare de calitatea muncii
si de rezultatele obtinute in instruirea si educarea elevilor.

Cadrele didactice sunt grupate in comisii de lucru pe diferite domenii de activitate indrumate
de citre responsabili numiti de Consiliul profesoral si aprobati in Consiliul de administratie.
Ele se preocupi de perfectionarea activitaii didactice i pedagogice, de amenajarea si dotarea
cabinetelor si laboratoarelor, precum si de organizarea diferitelor activitati cuprinse in
calendarul de actiuni al scolii.

Cadrele didactice sunt obligate :

+ s aplice prevederile Legii Educatiei, Regulamentului de Organizare si Functionare a
Unitatilor de Invatamant Preuniversitar de stat, Codului etic si Statutului Elevului;

s studieze, sd-si insugeascd i sa puna in practica prevederile curriculumului national;

 sa desfagoare activitati de documentare si studiu individual in vederea perfectiondrii
profesionale continue;

* sa-si intocmeasca proiectarea didacticd anuala si semestriald, conform metodologiilor
aprobate de ME, avizate de conducerea scolii;

+ sarespecte cu strictefe disciplina muncii specificd unitagii de invagamant (fisa postului,
orar, regulament de ordine interioara etc.);

» sd completeze corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev,
registre matricole etc);

» sd parcurgd integral programa scolari la toate clasele;

* 4 pregateasca si sa realizeze orele de predare din norma didactici, inscriind zilnic in
condica de prezentd continutul activitatilor desfasurate;

 sarespecte durata orei de curs si sa utilizeze cu eficien{d maxima aceasta perioada;
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sa efectueze serviciul in gcoala si sa-si indeplineasca toate obligatiile ce fi revin;

sd pregiteascd temeinic lucrdrile practice (experimente, demonstratii, lucriri de
laborator);

sd noteze sistematic rezultatele fiecarui elev, sa corecteze corespunzitor si in termen
lucririle elevilor, caietele de teme etc.; pentru corecturi se va folosi cerneala/pasta rosie;
sd organizeze ore de consultatii si meditatii in scoald, cu participarea elevilor cu
rezultate slabe si a elevilor din clasele terminale (in vederea pregitirii examenelor de
final); s realizeze pregatirea suplimentari a elevilor pentru participarea la olimpiadele
scolare;

sd foloseascd materialele si mijloacele de invajamant din dotare si s se preocupe de
imbogatirea bazei materiale a scolii, sa realizeze obligatiile ce le revin in amenajarea
de cabinete si laboratoare, sa confectioneze material didactic nou, adecvat programelor
scolare, conform prevederilor planurilor manageriale ale catedrelor si comisiilor
metodice;

sd participe activ la activitatile metodice in cadrul comisiilor metodice si cercurilor
pedagogice, consfatuirilor, schimburilor de experienta, etc., in scopul perfectionarii
permanente, sd participe la cursurile de perfectionare organizate periodic, sd-si
realizeze toate obligatiile primite in acest cadru;

sd imbundtateasca necontenit activitatea de diriginte, organizand si conducand efectiv
activitatea din clasa respectiva;

sa consemneze in catalog absentele si notele elevilor; notele acordate elevilor vor fi in
raport cu numdrul orelor din planul de invdtamant repartizat fiecdrui obiect de studiu ;
sa verifice zilnic tinuta elevilor;

sa realizeze in termenele fixate de conducerea scolii toate sarcinile stabilite;

sd nu consume bauturi alcoolice inainte i in timpul programului scolar;

sd nu scoata sub niciun motiv elevii de la ore fara aprobarea conducerii scolii;

sa asigure transparenta privind activitatea gcolard, precum si a documentelor scolare
primare;

sa prelucreze elevilor si parintilor prevederile Regulamentului de Ordine Interioard,
Normele PSI si de protectie a muncii, sd urmareasca respectarea acestor prevederi, s
propund sanctionarea elevilor la care se inregistreaza abateri;

sa indrume si sd supravegheze activitatile extracurriculare ale elevilor, orientindu-i
cétre cele recreativ-educative (vizionari de spectacole, actiuni sportive) sau organizind
excursii, participari la manifestatii culturale etc.

sa realizeze o colaborare permanentd cu familia, solicitind-o activ in formarea si
educarea copiilor;

sd evite in spatiul scolar unele dispute neprincipiale, de naturd sd umbreasca prestigiul
profesiei de educator;

sa evite discutiile critice cu elevii §i parintii, pe tema competentei de specialitate sau
pedagogie a altor cadre didactice, precum si cele care vizeazd aspecte ale vietii
personale a acestora;

sd organizeze activitdti educative, de orientare profesionald, sedinte cu parintii,
lectorate, vizite la domiciliu;

sd nu intarzie, si nu pardseasca orele, sa nu absenteze fara aprobarea conducerii scolii;
sd nu fumeze in incinta scolii;

sa evite desfagurarea in spatiile scolii a activitatilor politice, de prozelitism religios si
de propagare a ideilor care denigreaza poporul roman;

sa pastreze ordinea, curdtenia si bunurile materiale din scoala;
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» sa respecte normele de tehnica securititii muncii, paza contra incendiilor, normele de
educatie sanitard si de protectie a mediului inconjurétor;
¢ si aibd un comportament corect in relatiile cu ceilalti colegi, cu elevii §i cu parintii
acestora; sd aibd in permanenta o tinutd corecta, decentd, s militeze pentru ridicarea
prestigiului scolii;
» si se prezinte la program cu cel pufin un sfert de ora inainte de inceperea cursurilor
» sa efectueze serviciul pe scoald, sa supravegheze elevii in timpul pauzelor
« 1in cazul absentei unui cadru didactic orele acestuia vor fi suplinite de cadrele didactice
prezente in scoald sau de cadrele didactice auxiliare;
o cadrele didactice nu au dreptul si invoiasca elevii de la participarea la programul scolar,
decat in situatia de urgentd medicala
« invatatorii vor fi prezenti in scoala cand se desfasoara ore cu profesor la clasa (religie,
Ib. engleza, educatia fizica).
In scoala este interzisa pedeapsa corporald, precum si agresarea verbal, fizica sau emotionald
a elevilor.
e Norme privind modul de completare a condicii de prezentd
Condica de prezenta este documentul care certifica activitatea ce o desfasoara zilnic (pe ore)
cadrele didactice.
Completarea/scrierea condicii se realizeaza de cadrul didactic de serviciu. Completarea se va
face cu multd grija, citef, fird a se omite ore din programul invatatorilor si profesorilor, iar
directorul va semna sub ultima rubricd, urmérind tematica consemnata de cadrul didactic care
trebuie sa se coreleze cu planificarea calendaristica semestriala.
Toate cadrele didactice vor semna condica de prezentd dupd un grafic stabilit. Nu se admit
stersaturi, addugiri nejustificate, alte semne §i modificari sau semnéturi ale altor persoane in
locul celor in cauzi. Eventualele preciziri, neconcordante sau neefectudri ale orelor sunt
consemnate numai de directorul scolii, care va opera cu cerneala rosie.
Nu se admit spatii goale intre orarele zilelor/ saptamanilor. Daca acestea existd, se vor bara sub
supravegherea directorului unitaii.
Condica de prezentd se incheie zilnic cu semnitura directorului unitatii, care raspunde de
calitatea si cantitatea muncii desfasurate de cadrele didactice. Nesemnarea orelor inseamna
abatere de la respectarea regulamentului de ordine interioard, nerespectare a sarcinilor din figa
postului, atrdgénd dupa sine sanctionarea prin neplata acestor ore. Orele neefectuate, constatate
de conducerea scolii, nu vor fi platite.
11.2.1.3 Obligatii ale profesorului diriginte
Profesorul diriginte are urmatoarele atribufii:
1. organizeaza si coordoneaza:
a) activitatea colectivului de elevi:
b) activitatea consiliului clasei;
¢) intalniri la care sunt convocati parintii sau reprezentantii legali la inceputul si la sfarsitul
anului scolar si ori de cdte ori este cazul:
d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei:
e) activitdti educative si de consiliere:
f) activitati extracurriculare si extrascolare in unitatea de invatamant si in afara acesteia.
inclusiv activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului;
g) actiuni pentru prevenirea consumului de droguri in randul beneficiarilor primari, inclusiv
cele in colaborare cu centrele de prevenire, evaluare si consiliere antidrog:
h) activititi de cunoastere, intercunoastere si teambuilding/dezvoltare a coeziunii de grup
in vederea formarii unei culturi bazate pe respect, incredere si sustinere reciproca la nivelul
clasei.
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2. monitorizeaza:

a) situatia la Tnvatatura a beneficiarilor primari;

b) frecventa la ore a beneficiarilor primari:

¢) participarea si rezultatele beneficiarilor primari la concursurile i competitiile scolare si
extrascolare;

d) participarea si comportamentul beneficiarilor primari in timpul activitatilor scolare,
extrascolare gi extracurriculare:

e) participarea beneficiarilor primari la programe sau proiecte si implicarea acestora in
activitati de voluntariat;

3. colaboreazi cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare pentru informarea privind activitatea beneficiarilor primari, pentru
solutionarea unor situatii specifice activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeaza
procesul instructiv-educativ, care ii implica pe elevi;

b) cabinetele de consiliere scolara, in activitati de consiliere si orientare a beneficiarilor
primari clasei:

¢) directorul Scolii Gimnaziale Bucovat. pentru organizarea unor activitati ale colectivului
de elevi, pentru inifierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor
probleme administrative referitoare la intretinerea si dotarea salii de clasa, inclusiv in
scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea unor probleme sau situatii deosebite,
aparute in legatura cu colectivul de elevi;

d) comitetul de parinti. parintii sau reprezentantii legali pentru toate aspectele care vizeaza
activitatea beneficiarilor primari si evenimentele importante la care acestia participd si cu
alti parteneri implicati n activitatea educativa scolard si extrascolara;

e) profesorii logopezi, pentru referirea si sustinerea participrii beneficiarilor primari la
activitati de logopedie:

f) profesorii itineranti si de sprijin pentru incluziunea beneficiarilor primari cu CES in
colectivul clasei si pentru organizarea activitatilor de stimulare, compensare, recuperare si
consolidare a competentelor acestora la grupé/clasa sau in afara ei;

g) CJRAE/CMBRAE pentru referirea si orientarea scolara a beneficiarilor primari cu CES;
h) asistentii sociali/psihologii din cadrul SPAS/DAS/DGASPC pentru referirea cazurilor
de violentd asupra minorilor, abandon scolar si alte situatii care constituie o incélcare a
drepturilor copiilor;

i) alti parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extragcolara;

j) compartimentul secretariat, pentru acordarea burselor si intocmirea documentelor scolare
si a actelor de studii ale beneficiarilor primari clasei;

k) persoana desemnatd pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii si actualizarii
datelor referitoare la elevi;

4. informeaza:

a) elevii si parintii sau reprezentantii legali despre prevederile regulamentului de organizare
si functionare a unitatilor de invatdmant;

b) elevii si parintii sau reprezentantii legali cu privire la reglementarile referitoare la
evaluari si examene si cu privire la alte documente care reglementeazd activitatea si
parcursul scolar al beneficiarilor primari:

¢) parin{ii sau reprezentantii legali despre situatia scolard, comportamentul beneficiarilor
primari, frecventa acestora la ore: informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii
sau reprezentantii legali, precum si in scris, ori de cate ori este nevoie:
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d) parintii sau reprezentantii legali. in cazul in care elevul inregistreaza absente nemotivate:
informarea se face in scris; numarul absentelor se stabileste prin regulamentul de organizare
si functionare a fiecarei unitati de invagamant;

e) parinfii sau reprezentantii legali, in scris, referitor la sanctionarile disciplinare,
neincheierea situatiei scolare, situatiile de corigentd sau repetentie;

f) elevii §i parintii sau reprezentantii legali cu privire la prevederile procedurii de
management a cazurilor de violenta.

5. indeplineste alte atributii stabilite de catre conducerea unitaii de Invatamant, in
conformitate cu legislatia in vigoare sau fisa postului.

Profesorul diriginte mai are si urmatoarele atributii:

a) completeaza catalogul clasei cu datele de identificare scolard ale beneficiarilor primari
(nume, initiala tatdlui, prenume, numar matricol):

b) motiveaza absentele beneficiarilor primari, in conformitate cu prevederile ROFUIP si
ale prezentului regulament (ROF)

¢) propune, in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota. respectiv media la
purtare a fiecarui elev, in conformitate cu reglementarile prezentului regulament:

d) aduce la cunostinta consiliului profesoral, pentru aprobare, sanctiunile beneficiarilor
primari propuse de catre consiliul clasei,

¢) propune/pune in aplicare sanctiunile beneficiarilor primari stabilite in conformitate cu
prevederile prezentului regulament si ale statutului elevului;

f) incheie situatia scolard a fiecarui elev la sfarsitul anului scolar si o consemneaza in
catalog si in carnetul de elev;

g) realizeaza ierarhizarea beneficiarilor primari la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor
acestora;

h) sprijina elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari minori, prin
activitdti de informare si consiliere in procesul de depunere a documentelor necesare pentru
acordarea burselor.

i) completeaza documentele specifice colectivului de elevi i monitorizeazd completarea
portofoliului educational al beneficiarilor primari:

j) intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei:

k) la finalizarea invatamantului gimnazial si liceal, profesorul consilier scolar si dirigintele
emit

céte o recomandare consultativd de incadrare intr-o forma de invatamant de nivel superior.
avand caracter de orientare scolard pentru fiecare elev in parte. Pentru absolventii de
invatamant liceal se poate realiza si o recomandare sub forma unei orientéri vocationale de
incadrare pe piata forfei de munca:

1) centralizeaza optiunile pentru CDEOS exprimate de catre elevi si parinti/reprezentantii
legali ai acestora la nivelul fiecarei clase..

11.2.1.4 Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolard

Serviciul in scoala este organizat de catre conducerea unitatii si se desfasoara zilnic. intr- un
singur schimb. intre orele 8-14.

Directorul intocmeste anual graficul cu profesorii de serviciu pe scoald.

Graficele vor fi afisate in timp util. Obligatia de a efectua serviciul pe scoala o au toate cadrele
didactice ale scolii in zilele in care acesta au cele mai putine ore de curs.

Serviciul pe holuri se desfdsoara zilnic, in pauze, pe tot parcursul desfasurarii orelor de curs.
Atributiile profesorului de serviciu sunt:

a. Supravegheazi elevii in timpul pauzelor. Profesorul de serviciu ia act in mod nemijlocit
sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale care apar intre elevi, de
abaterile de la
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disciplina scolara savargite de acestia sau alte nereguli apdrute in scoala si incearca rezolvarea
lor operativa; pentru faptele deosebite solicita sprijinul conducerii scolii;

b.

d.

e.

Nu permite prezenta nejustificata in silile de clasa a elevilor din alte clase, pe holuri a
persoanelor striine; da indrumarile necesare celor care doresc s ia legatura cu cadrele
didactice ale scolii sau si se adreseze secretariatului/conducerii scolii;

Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau
a drogurilor in scoala;

Supravegheazi respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.I. si de protectie a
mediului;

ia mésuri operative in caz de necesitate:

Pentru perioada in care se face de serviciu, profesorul de serviciu pe scoald are urmaitoarele

sarcini:
1.

2,
3

10.

11.

12,

13.

14.

15.

Este prezent la intrarea elevilor in scoala (la ora 7.30) si raspunde de tot ce se petrece
in scoala in timpul serviciului sau.

Deschide dulapul pentru cataloage dimineata, le verifica.

Controleaza punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri si prin sondaj, tinuta
vestimentard si ia masuri regulamentare in cazul constatarii unor nereguli; Controleaza
punctualitatea prezentarii cadrelor didactice la cursuri.

Raspunde de securitatea elevilor si informeaza imediat conducerea scolii despre orice
incalcare a prevederilor legale. Ia masuri necesare de respectare a legii urmérind sa nu
se fumeze, sa nu se consume bauturi alcoolice sau droguri, sa nu se utilizeze materiale
explozibile gi inflamabile (petarde, pocnitori, etc, arme artizanale si de orice alt tip,
spray-urilor lacrimogene si paralizante, alte materiale care pun in pericol viata i
securitatea elevilor si personalului unitatii).

Informeaza conducerea scolii despre aspectele importante petrecute in timpul efectuérii
serviciului si propune masuri de inlaturare a unor disfunctionalititi si de imbunatitire a
activitafii scolare;

Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul sa dea dispozitii personalului de intretinere
in scopul remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului sau.
Controleazi la sfarsitul programului cataloagele si asigura securitatea acestora in locul
special destinat.

La terminarea perioadei de serviciu, profesorul de serviciu pe scoala noteaza in caietul
special, care se gaseste in cancelarie, deficientele semnalate, masurile luate in perioada
cat a fost de serviciu.

Cadrele didactice care vor prelua prescolarii si elevii pentru a-i conduce spre salile de
clasa se prezintd la scoala cu 15 minute inainte de inceperea programului, conform
orarului pentru ziua respectiva;

Cadrele didactice care ghideaza prescolarii si elevii la iesirea din locatiile Scolii
Gimnaziale Bucovit parasesc sediul cu 15 minute dupa terminarea programului orar
stabilit;

Cadrul didactic de servici va lua masuri de atenuare a conflictelor aparute in unitatea
scolara si de informare a conducerii in cazul in care se impune acest lucru;

Cadrul didactic de servici ia masuri in ceea ce priveste situatiile ce contravin normelor
de conduita si de zadarnicire a bolilor;

Asigurd acordarea primului ajutor in situatii care necesitd acest lucru prin informarea
directorului si familiei copilului.

Anuntd in cel mai scurt timp posibil directorul in cazul imposibilititii efectuarii
serviciului, pentru a fi inlocuit.

isi desfasoari activitatea respectand prevederile R.O.1.
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11.2.2 Sanctiuni

Incalcarea obligatiilor de serviciu se considerd abateri disciplinare i se sanctioneaza.
Responsabilul comisiei curriculum este obligat si ia masuri in vederea prevenirii abaterilor
cadrelor didactice, iar cand s-au sdvarsit abateri s propuna sanctiuni disciplinare conducerii

scolii.

Sanctiunile disciplinare au un rol preventiv si umanitar. Ele se iau in considerare la stabilirea
calificativelor anuale.
Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului personalului didactic, personalului
didactic auxiliar, precum si cel de conducere, de indrumare si de control in raport cu gravitatea
abaterilor, sunt (cf. Legea 1988/2023):
a) avertisment scris;
b) reducerea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de
indrumare si control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1-6 luni;
¢) suspendarea, pe o perioada de pand la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru
obtinerea gradatiei de merit, pentru ocuparea unei functii de conducere, de indrumare si de
control ori a unei functii didactice superioare;
d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 ani, a dreptului de a face parte din comisiile de
organizare si desfasurare a examenelor nationale;
e) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.
Se considera abatere disciplinara grava:

absente nemotivate de mai mult de 2 ori de la ore/activitati

refuzul de a sustine activitati didactice on-line cu grupa de elevi de acasa atunci cAnd
se impune

intarzieri nemotivate de mai mult de 2 ori de la ore/activititi

nerespectarea programului zilnic de lucru in timpul cursurilor

nerespectarea programului zilnic de lucru in timpul vacantelor scolare

intrarea cu intarziere la orele de curs, in mod repetat

absenta nemotivata de la cel mult doua sedinte ale Consiliului profesoral

plecarea de la locul de munca si lasarea acestuia in stare necorespunzitoare
comportament neadecvat fata de elevi si colegi

lipsa comunicérii cu colegii, cu péarintii elevilor/prescolarilor

prezentarea la locul de munca in stare de ebrietate

nerespectarea regulilor de tehnica securitatii muncii, a normelor P.S.I

nesupunerea la controlul medical periodic

lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare

nerespectarea programei scolare

neparcurgerea integrala a materiei scolare

nerespectarea planificarii calendaristice

neintocmirea/necompletarea/nepredarea documentelor scolare la termenele stabilite de
conducerea scolii (cataloage, carnete de elev, condica de prezenta, situatii statistice si
alte documente solicitate de conducerea scolii)

neimplicare privind pastrarea bazei didactico-materiale a scolii

neefectuarea serviciului pe scoala

neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine Interioard, din ROFUIP
neindeplinirea obligatiilor din fisa postului cu atributiile de serviciu, anexa la contractul

individual de munca

incalcarea obligatiei de respectare a regulilor privind protectia datelor
incalcarea disciplinei de serviciu.
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Desfacerea contractului de munca se aplica in cazul incalcarii abaterilor disciplinare grave (din
cele enumerate mai sus), a obligatiilor de munca, inclusiv a normelor de comportare in scoala.
Aceasta sanctiune se stabileste pentru repetarea aceleiasi abateri grave de cel putin doua ori sau
a doua abateri grave diferite, in intervalul unui an gcolar.

Decizia de sanctionare se emite de directorul scolii conform raportului intocmit de Comisia de
eticd si disciplind de la nivelul Scolii Gimnaziale Bucovit, iar cel sanctionat poate face
contestatie in termen de 30 de zile de la comunicarea sanctiunii. Daca este cazul, sanctiunea se
ridicd de cétre emitent.

Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

DISPOZITII FINALE

1. Prezentul Regulament de Ordine Interioara este dezbdtut si avizat in Consilul
Profesoral si aprobat de céatre Consiliul de administratie al scolii.

2. Respectarea prevederilor prezentului regulament, a ROF si a ROFUIP este
obligatoriu pentru intreg personalul Scolii Gimnaziale Bucovat care fisi
desfisoara activitatea in gcoala, pescolari, elevi si pentru parintii, tutorii sau
sustindtorii legali ai prescolarilor/elevilor.

3. Nerespectarea prevederilor prezentului regulament se considerd abatere
disciplinara grava si se sanctioneaza in conformitate cu legislatia in vigoare.

Director,
Prof. Pascu Dorin
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